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Regulamento de Utilizacao e Aluguer do Auditorio

| - PRINCIPIOS GERAIS

by

1 - O Auditério € um espaco destinado a realizacdo de eventos e ceriménias do Centro de
Ciéncia Viva da Floresta e de entidades externas ao Centro, em regime de aluguer, sempre que
solicitados e nas condi¢des deste regulamento.

2 - O Auditorio ndo podera ser cedido para a realizagdo de actividades julgadas ndo adequadas
as estruturas disponiveis, ou seja, que possam colocar em risco a conservacao das instalacées

e dos materiais, ou que violem os principios pelos quais o Centro de Ciéncia Viva da Floresta se
rege.

Il - CAPACIDADE

1 - O Audit6rio possui 74 lugares sentados e uma mesa de conferéncia para 6 pessoas.

Il - MATERIAL DE APOIO
Auditorio:

1 - O Auditorio dispde do seguinte equipamento:

1 Projector;

- 1 Tela;

1 Pulpito (com microfone);

Diversos microfones de mesa e de mao;
Leitor de DVD;

- Compact disc;

- Video gravador (VHS);

- Som;

- Ar condicionado;

2 - Para além deste equipamento, o Auditério dispde ainda do seguinte equipamento:

- 1 Computador portétil (com Windows, Power Point e wireless);
-1LCD TV 327

- 1 Projector;

- 1 Ecra tripé 200 x 200 cm;

- 1 Quadro didax.

3 - Sempre que se revele necessario 0 uso de qualquer dos equipamentos descritos no ponto 2,
o requerente devera assinala-lo aquando do preenchimento da “Ficha de Requisig&o”.



4 - O Auditério disp8e ainda dos seguintes espacos de apoio:

- InstalagBes sanitarias;
- Servico de apoio a comunicacdes, que inclui fotocopiadora, fax e telefone.

5 - A necessidade de utilizacdo dos servicos de fotocopias, fax e telefone, devera ser informada
ao Centro de Ciéncia Viva da Floresta antecipadamente (minimo de 5 dias), para que sejam
analisadas as condi¢fes de utilizacdo. No que se refere a fotocopias, encontram-se disponiveis
a preto e branco e a cores no formato A4. Ser4 debitado o valor de 0,10€ por cada cépia a preto
e branco e 0,50€ por cada copia a cores. Na utilizacao de telefone e/ou fax sera cobrada a tarifa
referente ao custo de chamada.

IV- Bar e Esplanada:

1 — O Centro de Ciéncia Viva da Floresta possui um bar com esplanada que podera ser utilizado
como espaco de apoio a qualquer evento, nomeadamente para cocktails, portos de honra ou
convivio.

2 - Os cocktails, portos de honra ou servigos de café, sdo sempre servidos pelo Centro Ciéncia
Viva da Floresta. Para a definicdo das ementas detalhadas destes servicos, devera ser
contactado o Centro para o efeito. O valor destes servi¢os € independente do valor cobrado pela
utilizacdo do Auditério.

3 - Nao esta autorizado o servigo de refeicdes (almocos ou jantares, ou qualquer servico que
inclua a necessidade de utilizacdo de mesas e cadeiras) nestes espacos.

V - EQUIPAMENTO DE SOM:

1 — O Auditorio esta munido de equipamento de amplificagéo e controlo de som. O preco do
aluguer do Auditério inclui a utilizacdo de todo o equipamento audiovisual e da respectiva
assisténcia técnica, que € prestada por um técnico do Centro Ciéncia Viva da Floresta.

2 — A gravacao video dos eventos ou espectaculos que tenham lugar no Auditério podera ser
efectuada pelo requerente, a expensas suas, mediante prévia autorizagdo do Centro Ciéncia
Viva da Floresta.

3 — O Auditério ndo estd equipado com sistema proprio para espectaculos, em que seja
necessaria uma poténcia eléctrica elevada, quer para iluminacdo, quer para som.



VI - LIGACAO A INTERNET:
1 - O Auditério tem ligacao a Internet sem fios (“wireless”).

2- O Bar e Esplanada possuem um Ponto WiFi.

3 - A utilizag&o deste servigo, que serd assistido por um técnico do Centro de Ciéncia Viva da
Floresta, deverd ser requerida aquando do aluguer do espaco. O valor deste servico esti
incluido no valor de aluguer do Auditério.

VIl - REQUISICAO:

1 - Os pedidos de aluguer do Auditério deverdo ser efectuados com pelo menos 20 dias de
antecedéncia.

2 - No pedido deverdo constar todos os elementos inseridos na “Ficha de Requisicdo” (anexa a
este Regulamento de Utilizag&o).

3 - O aluguer do espaco esta impreterivelmente sujeito a apreciacdo do Centro Ciéncia Viva da
Floresta, e dependente de disponibilidade do espaco.

4 - Para a preparacdo de material ou para verificagdo das condicbes dos espacos, a entidade
requerente tera acesso ao local, sempre acompanhado por responsaveis do Centro Ciéncia Viva
da Floresta, mediante marcacgao prévia.

VIl - CONDIGOES GERAIS DE UTILIZAGAO

1 — Na altura do pedido de reserva do espaco, devera o requerente informar todo o tipo de
equipamento extra que pretende utilizar, declarando-se seu responséavel, desde que néo colida
com as condi¢gBes expostas no presente capitulo.

2 — O Centro Ciéncia Viva da Floresta devera ser informado da identidade e
movimentagao(entrada ou saida) das pessoas ligadas a organizacdo dos eventos.

3 - A entidade a quem foi cedida a utilizacdo do Auditério ndo podera alterar a disposicédo do
mobiliario ou equipamento existente no espaco sem prévia autorizacdo do Centro Ciéncia Viva
da Floresta.

4 - A elaboragcdo e colocacdo de cartazes ou outro tipo de informacdo e divulgacdo € da
responsabilidade da entidade organizadora do evento, mas a sua afixacdo devera ser
previamente autorizada pelo Centro Ciéncia Viva da Floresta.

5 - As paredes dos espacgos sO poderdo servir de suporte a objectos (posters, etc.) quando for
utilizado material colante que néo fira a tinta ou danifique de qualquer modo as paredes.
No entanto, essa operacdo devera ser sujeita a autorizacao do Centro.

6 — O Centro Ciéncia Viva da Floresta é apenas responsavel pela preparacdo da mesa da
conferéncia (mesas, cadeiras, microfones, 4guas e copos). Tudo o resto, como por exemplo
flores, é da responsabilidade da entidade organizadora.



7 - A entidade requisitante devera deixar as instalacdes e equipamentos exactamente como 0s
encontrou. Caso contrario, podera ser responsabilizada por qualquer dano causado nas
instalacdes e nos equipamentos que Ihes foram disponibilizados.

8 — As reparacdes que tenham de ser efectuadas devido a danos causados nos espacgos, ou em
qualquer peca de mobiliario e equipamentos, serdo facturados as entidades requerentes.

9 - A mesma entidade é igualmente responsavel pela manutencao da ordem nos espacgos por si
requisitados, sendo expressamente proibido comer, beber ou fumar no seu interior.

10 - Nao sera admitida a entrada a participantes em ndmero superior ao da capacidade do

espaco alugado, significando isso que os vigilantes e os responsaveis do Centro tém autoridade
suficiente para impedir a sua entrada.

IX- CUSTOS DE UTILIZACAO
1 — Os valores dos custos de utilizacdo sdo os constantes da Tabela anexa.

2 — A Tabela de precos de utilizacdo do Auditério e dos servigos de apoio podera ser alterada
sem aviso prévio. Anualmente a tabela sera objecto de actualizagéo.

3 - Os valores dos custos de utilizacéo, a aplicar a cada evento sdo os constantes da Tabela,
gue a data da confirmacdo estiver em vigor.

Tabela de Precos

Espacol/Zona

Capacidade

Preco 1\2 Dia

Preco 1 Dia

Preco Fim-de-semana

Auditério

74Lugares

100€

150€

250€




Kit Palestra » 3 € (unidade)
(Inclui: Capa, Caneta e 6 Folhas com Logo do CCVFloresta).

Coffee-Breaks » 3 € (por pessoa)
(inclui: Café, Sumos, Aguas, Croquetes e Miniaturas).

Todos os precos incluem IVA a taxa em vigor.

Nota:
Horario de Funcionamento do Centro

Horario de Verao

(1 de Abril a 31 de Outubro)

Terca a sexta das 10h00 as 18h00

Sabados, domingos e feriados das 11h00 as 19h00

Horario de Inverno
(1 de Novembro a 31 de Marco)
Terca a domingo das 10h00 as 18h00

Encerra a segunda-feira.



